PATVIRTINTA
Baisogalos gimnazijos direktoriaus
2025-07-02 jsakymu Nr. V-168

BAISOGALOS GIMNAZIJOS VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMO,
PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Baisogalos gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos,
saugojimo ir i8davimo tvarka (toliau — tvarka) parengta vadovaujantis 2024 vasario 15 d. jsakymu
Nr. V-184 ,.D¢l bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy
vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos
apraso patvirtinimo*.

2. Si tvarka nustato Baisogalos gimnazijos (toliau- Gimnazija) bendrojo ugdymo dalyky
spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy
apripinimo jais jsigijima, apskaitg, saugojima, iSdavima ir nuraSyma.

3. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 vasario 15 d. jsakymu Nr. V-184 ,Dél
bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir
mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraso
patvirtinimo* ir Sia tvarka.

Il. TVARKOJE VARTOJAMOS SAVOKOS

4. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta
ar virtualioji mokymo priemone, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti konkrecioje
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta
mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

5. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji mokymo
priemong, iSskyrus daiktus, medZiagas ir jrangg.

Kitos Tvarkoje vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

I1l. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

6. Gimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
ty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, taip pat
vadoveliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanciam mokiniui, spausdinty, virtualiyjy
mokymo priemoniy, teise¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone, kitos
ugdymo procesui reikalingos literattiros, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose
apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

7. Be mokinio krepsSelio 1¢Sy vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biti
skiriama papildomai 1ésy i$ savivaldybés ir valstybés biudzety, projekty I1€Sos.

8. Uzsienio kalby vadovéliais, kuriy strukttira reikalauja mokantis j juos rasyti, mokinius
apripina tévai.

IV. GIMNAZIJOS DIREKTORIUS



9. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, kitais teisés
aktais ir Sia tvarka, nustato mokyklos apripinimo vadovéliais, mokymo priemonémis ir literatira,
jos priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka; paskiria uz apriipinima, apskaitg
ir saugojima atsakingus asmenis.

10. Gimnazijos tarybai pritarus, priima sprendimus dél vadovéliy ar teisés naudotis
virtualiaisiais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis virtualiosiomis mokymo
priemonémis jsigijimo.

11. PasiraSo sutartis su leidéjais (tickéjais).

12. Vykdydamas vadovéliy pirkimus, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymo nustatyta tvarka.

13. Uztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras biity laikomasi teisés akty reikalavimy bei
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

14. Kalendoriniams metams pasibaigus, Gimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir
kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Gimnazija per kalendorinius metus, $ig informacija
kasmet iki kovo 1 dienos paskelbia viesai mokyklos interneto tinklalapyje.

V. GIMNAZIJOS METODINES GRUPES

15. Analizuoja ugdymo procesui reikalingus iSteklius, sudaro reikalingy vadovéliy, jy
komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros sgrasus.

16. Nuo sausio mén. metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja vadovéliy atnaujinimo,
metodiniy priemoniy jsigijimo poreikius. Tyrimo metodai pasirenkami pagal situacija.

VI. GIMNAZIJOS METODINE TARYBA

17. Svarsto gimnazijos metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy
vadoveliy ir jy komplekty daliy jsigijimo.

18. Iki kovo 1 d. su bibliotekininke ir asmeniu paskirtu atsakingu uz vadovéliy ir mokymo
priemoniy apskaita, informacijos apie jsigytus vadovélius ir mokymo priemones paskelbima, juy
1Sdavimg ir saugojima derina ir teikia siilymus dél vadovéliy ir metodiniy priemoniy uzsakymo
direktoriui tvirtinti.

VII. ASMUO, ATSAKINGAS UZ VADOVELIU UZSAKYMA,
ISDAVIMA, SURINKIMA, SAUGOJIMA, APSKAITA, ATASKAITU
IR INFORMACIJOS PATEIKIMA

19. Analizuoja situacija apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie tai,
kokiy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy gimnazijoje truksta.

20. Informuoja mokytojus apie gautus galimy jsigyti ir galiojanéiy kitais mokslo metais
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasus.

21. Vykdo vadovéliy paklausos tyrimg, bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy grupiy
pirmininkais.

22. Analizuoja leidéjy pasitlymus, surenka informacijg apie vadovéliy kainas.

23. Pagal gimnazijos metodinés tarybos suderintg ir gimnazijos vadovo paraSu patvirtintg
praSyma parengia uzsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams). Teikia informacijg vieSinimui.

24. Gautus vadovelius, mokymo priemones ir literatiirg priima bei patikrina pagal lydima;jj
dokumenta.

25. Visus gautus vadovélius antspauduoja gimnazijos bibliotekos antspaudu.

26. Veda individualig ir visuming vadovéliy apskaita (duomenis apie gavimg jraso |
visuming vadovéliy apskaitos knyga, vadoveliy fondo apskaitos korteles, vadovéliy iSdavimo —
grazinimo lapus, kompiutering vadovéliy apskaita).



27. Pries prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje iSduoda vadovélius visy klasiy
atitinkamy dalyky mokytojams, o baigus jais naudotis priima i§ mokytojy, patikrina jy bukle ir
grazina j saugojimo patalpa.

28. Sudaro nurasomy vadovéliy, kai jie nebetinka naudoti arba yra suniokoti, ar pamesti,
aktg. Vadovéliai nuraSomi vadovaujantis Galiojan¢iu vadovéliy sgrasu. Vadovélius nuraso
direktoriaus jsakymu sudaryta komisija.

29. Saugo ir registruoja testiniais numeriais vadoveliy nurasymo aktus.

Vill. MOKYTOJAI

30. Pasiraso uz paimamus vadovélius iSdavimo — grazinimo lapuose ir uz juos atsako.

31. Kiekvieny mokslo mety pradzioje ir pabaigoje pildo vadoveliy ir kity mokymo
priemoniy perdavimo naudoti korteles (priedas Nr.1). Mokslo mety pabaigoje, kortelés turi biti
atneSamos bibliotekininkui.

32. Iidalija vadovélius moksleiviams, sudarydami sarasa, kuriame moksleiviai pasiraso.

33.  Iki kasmetiniy vasaros atostogy vadovélius surenka ir grazina j saugojimo patalpa.

34. ISimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos saugykloje stokos vadovéliai
gali likti kabinetuose. Tokiu atveju:

a. ju skaiCius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais
vadovéliy isdavimo — grazinimo lapais bei vadovéliy ir kity mokymo priemoniy perdavimo naudoti
kortelémis;

b.  dalyky mokytojai, kurie kitais mokslo metais dirbs ne su tomis paciomis klasémis,
vadovélius gali perimti vienas i$ kito tik suderine su bibliotekininke;

c. i8davimo — grazinimo lapuose jraSomi duomenys apie pasikeitimus, o mokytojai
pasiraso.

35. Privalo atsiskaityti uz vadovélius, neisreikalautus i§ mokiniy nustatyta tvarka.

36. ISeidami i§ darbo, perduoda saraSus, informuojancius apie iSduotus vadovelius, Su
mokiniy para$ais naujai atéjusiam mokytojui arba bibliotekininkei.

37. Paém¢ mokymo literatiirg | kabineta, pasiraSo skaitytojo formuliare ir prisiima
atsakomybe uz grazinima.

38. ISvykdami i§ gimnazijos, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo
lapa rastin¢je su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu. Neatsiskaicius su biblioteka,
iSvykstanciam darbuotojui negrazinty vadoveliy ir kity knygy verté gali buti i$skaiCiuojama i$
atlyginimo.

IX. MOKINIAI

39. Uz vadovélj, gautg i§ dalyko mokytojo, pasiraso mokytojo pateiktame mokiniy sarase.

40. Gave vadovélius privalo uZpildyti vadovéelio gale esancia lentele, jvertindami vadovelio
bikle.

41. Baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina dalyko mokytojui.
Mokiniams, negrazinusiems vadoveéliy iki naujy mokslo mety pradzios, nauji vadovéliai nebus
iSduodami.

42. Uz pamesta ar sugadintg vadovélj atsiskaito gimnazijos bibliotekoje.

43. Asmuo, praradg¢s arba nepataisomai sugadines vadovélj, privalo:

43.1. nupirkti tokj patj vadovélj, esantj prekyboje;

43.2. jei tokio vadovélio prekyboje néra, sumokéti vadovélio kaing;

43.3. nupirkti kit gimnazijai reikalingg vadovélj, prilygstantj pamestojo vertei.

44. ISeinantys 1§ gimnazijos mokslo mety eigoje turimus vadovélius grazina jj iSdavusiam
dalyko mokytojui. ,,Atsiskaitymo su biblioteka lapg™ (priedas Nr.1) su mokytojy ir bibliotekininko
paraSu pristato j rasting.



45. Gimnazijos baigimo pazyméjimai (brandos atestatai, Pagrindinio ugdymo ir kt.)
iSduodami tik tiems mokiniams, kurie ] rasting pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapa su
dalyky mokytojy ir bibliotekininko parasais bei bibliotekos antspaudu.

46. Mokiniui, iSvykstanc¢iam j kitos savivaldybés mokykla, vadovéliai neperduodami.

47. Mokykly tarpusavio susitarimu gimnazijos direktoriaus(és) vardu paraSius praSyma,
vadovéliai ar mokymo priemonés gali biiti skolinami, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

48. Vadovéliai gali buti iSduodami bibliotekoje buvusiems mokiniams ruostis
egzaminams, studentams atliekantiems pedagoging praktika Baisogalos gimnazijoje.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Baisogalos gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, pri€mimo, apskaitos,
saugojimo ir isdavimo tvarka papildoma, kei¢iama pasikeitus teisiniams aktams.




PRIEDAS 1

RADVILISKIO R. BAISOGALOS GIMNAZIJA

VADOVELIU IR KITY MOKYMO PRIEMONIU! PERDAVIMO NAUDOTI KORTELE

(Mokytojo vardas, pavard¢, dalykas, kabineto Nr.)

Eil.
Nr.

I8davimo
data

Vadovélio pavadinimas, autorius, leidimo metai

Kiekis

Pastabos apie vadovéliy nusidévéjima, praradima,
perdavimg kt. mokytojams mokslo mety eigoje ir pan.

(mokytojo parasas)

! Mokymo priemonés gautos i§ bibliotekos: mokytojo knyga, atlasas, testai ir t.t.

(bibliotekininko parasas)




