PATVIRTINTA

Radviliskio r. Baisogalos gimnazijos
direktoriaus 2018 m. birzelio 14 d.
jsakymu Nr. V-205

_ RADVILISKIO R. BAISOGALOS GIMNAZIJOS
VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viedojo pirkimo komisijos (toliau — Komisija) paskirtis — organizuoti ir atlikti Radviliskio
rajono Baisogalos gimnazijos (toliau — Gimnazija) vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimas).

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Europos Sgjungos tiesiogiai taikomaisiais teisés aktais,
Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos viesujy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyy
pirkimy jstatymas, pirkimy tarnybos (toliau — Tarnyba) patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos
apradu, kitais teisés aktais bei Baisogalos gimnazijos vie$ujy pirkimy organizavimo tvarka (toliau —
Tvarka), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais vidaus dokumentais ir $iuo reglamentu.

3. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi neSaliSkumo, objektyvumo,
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.
Priimdama sprendimus Komisija yra savarankiska.

4. Komisija veikia ja sudariusios Gimnazijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija
vykdo tik raSytines Gimnazijos direktoriaus pavestas uzduotis ir jpareigojimus. Komisija turi teisg
atsisakyti vykdyti VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems
teisés aktams prieStaraujancius pavedimus.

5. Skiriant Komisijos narius, turi biiti atsizvelgiama j jy ekonomines, technines, teisines
sinias ir Vie$ujuy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty iSmanyma.
Komisijos nariais gali buti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

6. Komisija yra atskaitinga Gimnazijos direktoriui.

1. KOMISIJOS FUNKCIJOS

7. Komisija, gavusi Gimnazijos direktoriaus jgaliojimus, atlieka $iuos veiksmus:

7.1. parenka pirkimo buda;

7.2. parengia pirkimo dokumentus ir tvirtina;

7.3. rengia pirkimy skelbimus ir teikia juos Tarnybai;

7.4. atliekant pirkima neskelbiamy deryby bidu arba vykdant pirkima, apie kur} pagal
Vie$yjy pirkimy jstatyma, MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasg galima neskelbti, parenka tiekéjus ir
pakvietia juos dalyvauti pirkime;

7.5. nustato galutinius paraiky ir pasiilymy (projekto konkurso atveju — projekty)
pateikimo terminus;

7.6. nustatyta tvarka pateikia pirkimo dokumentus tickéjams 1r (ar) skelbia juos viesai;

7.7. teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiSkinimus ir patikslinimus;

7.8. rengia susitikimus su tiekéjais (iki pasililymy pateikimo termino pabaigos gali buti
susitikimai rengiami su kiekvienu tiekéju atskirai);

7.9. siunéia prane$imus tiekéjams;

7.10. atlieka susipazinimo su pateiktomis paraiSkomis ar pasitilymais procedura;

7.11. tikrina dalyviy ar kandidaty atitikimg pirkimo dokumentuose nustatytiems
kvalifikacijos reikalavimams, jeigu taikytina, kokybes vadybos sistemos ir aplinkos apsaugos
vadybos sistemos standartams, taip pat ar néra pirkimo dokumentuose nustatyty tiekéjo pasalinimo
pagrindy, jei pirkimo dokumentuose buvo nustatytas pateikti Europos bendrasis vieSojo pirkimo
dokumentas — vertina jame pateiktg informacija, priima sprendimg del kiekvieno paraiskg ar
pasiiilyma pateikusio kandidato ar dalyvio atitikties visiems pirkimo dokumentuose pateiktiems



reikalavimams ir kiekvienam i§ jy rastu pranesa apie patikrinimo rezultatus, pagrisdama priimtus
sprendimus;

7.12. pildo pirkimo procediiry ataskaitas pagal Tarnybos nustatyta tvarka bei terminus ir
teikia jas Tarnybai;

7.13. nustato, ar pasiilymo galiojimo uZztikrinimas atitinka pirkimo dokumentuose
nustatytus reikalavimus; |

7.14. atliekant pirkima riboto konkurso, skelbiamy ar neskelbiamy deryby, konkurencinio
dialogo buidu atlieka pirkimo dalyviy ar kandidaty kvalifikacing atranka, jei tokia atranka nurodyta
pirkimo dokumentuose;

7.15. vykdant pirkima skelbiamy ar neskelbiamy deryby biidu derasi su dalyviais del pasiilymy
salygu, siekdama geriausio rezultato. Atliekant pirkima konkurencinio dialogo buidu, veda dialogg su
atrinktais dalyviais, sickdama atrinkti vieng ar kelis Gimnazijos poreikius atitinkancius sprendinius;

7.16. nagrinéja, vertina, palygina pateiktus pasitilymus, priima sprendimg ir praneSa apie j]
pirkimo dalyviams;

7.17. nustato pasitilymy eile, priima sprendima del laiméjusio pasitlymo ir tiksly atidejimo
terming,;

7.18. teikia pasira$yti gimnazijos direktoriui pranes$img dalyviams apie priimtg sprendima
dél laiméjusio pasiilymo;

7.19. dalyviy reikalavimu supaZindina juos su kity dalyviy pasitlymais, i8skyrus tg
informacija, kuria dalyviai nurodé kaip konfidencialia;

7.20. rengia informacinius praneSimus (jei reikia) bei praneSimus del savanoriSko ex ante
skaidrumo ir teikia juos Tarnybai;

7.21. stabdo pirkimo procediras, kol bus iSnagrinetos tiekéjy pretenzijos ir priimtas
sprendimas;

722. i¥nagrinéjus pretenzijg, priima sprendimg ir apie ji praneSa pretenzijg pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir dalyviams, taip pat juos informuoja apie anksciau pranesty
pirkimo procediiros terminy pasikeitima;

7.23. gavusi Tarnybos jpareigojimg, Gimnazijos direktoriaus jgaliojima, nutraukia pirkimo
proceduras;

7.24. protokoluoja posédzius;

795 atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis, nepriestaraujancius
Vie$yjy pirkimy jstatymui bei kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teises aktams.

1I1. KOMISIJOS TEISES IR PAREIGOS

8. Komisija, vykdydama jai pavestas uZduotis, turi teisg:

8.1. gauti 1§ Gimnazijos darbuotojy (pirkimo pareidkéjy) informacija apie reikalingy nupirkti
prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy kieki,
teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobudj, paslaugy ir darby apimtis, prekiy tiekimo, paslaugy
teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus pratesimus), eksploatavimo i3laidas ir (arba)
techniniy specifikacijy projektus, juy pakeitimus (jei jie reikalingi) bei kitas pirkimo objektui keliamas
salygas. Taip pat gauti i§ Siy darbuotojy tiekéjo kompetencijai keliamy, norint tinkamai Ivykdyti
pirkimo sutartj, bitiny reikalavimy ir juos patvirtinanéiy dokumenty sarasus, 1€Sy, skirty konkreciy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimui, suma, $iy pirkimy poreikio pagrindima ir visg kitg informacija,
reikalinga pirkimams organizuoti ir vykdyti;

8.2. pradyti, kad dalyviai ar kandidatai paaiskinty savo pasitilymus, patikslinty duomenis
apie savo kvalifikacija;

8.3. pradyti, kad dalyviai ar kandidatai pratgsty savo pasiilymy galiojimo termina;

8.4. Gimnazijos sutikimu kviesti ekspertus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy
7iniy, dalyviy ar kandidaty pateiktiems pasiilymams nagrinéti;

8.5. kviesti Komisijos posédziuose stebétojo teisémis dalyvauti valstybés ir savivaldybiy
institucijy ar jstaigy atstovus, pateikusius atstovaujamo subj ekto jgaliojima (toliau — stebétojai).

0. Komisija turi kity VieSyjy pirkimy jstatyme bei kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanc¢iuose teisés aktuose jtvirtinty teisiy.



10. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:

10.1. vykdyti Komisijos darbo reglamente nurodytas ir Gimnazijos nustatytas uzduotis;

10.2. vykdydama uzduotis, laikytis VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimuy.

11. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, neturi teisés tretiesiems asmenims, 18skyrus
jos pakviestus ekspertus, stebétojus, Tarnybos atstovus, Gimnazijos direktoriy, jo jgaliotus asmenis,
kitus Lietuvos Respublikos teisés aktuose nurodytus asmenis ir institucijas, taip pat vieSuosius
juridinius asmenis, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu jgaliotus administruoti Europos
Sajungos ar atskiry valstybiy finansine parama, teikti jokios informacijos, susijusios su pasiilymy
nagrinéjimu, aiSkinimu, vertinimu ir palyginimu, i§skyrus Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus
atvejus. Komisija negali tretiesiems asmenims atskleisti Gimnazijai pateiktos tiekéjo informacijos,
kurig jis nurodé kaip konfidencialig.

IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai gali dalyvauti Komisijos atlickamo pirkimo
procediirose ir (ar) priimti su pirkimu susijusius sprendimus tik prie§ tai pasiraS¢ konfidencialumo
pasizadéjima (1 Priedas) ir VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybines etikos
komisija nustatytos formos neSaliSkumo deklaracijg.(2 priedas).

13. Prie§ pradédami darbg Komisijoje, kiekvienas Komisijos narys ar ekspertas, stebétojas
privalo susipazinti su Tarnybos patvirtinta Vie$ojo pirkimo komisijos nario atmintine ber Tarnybos
parengtomis, jos internetinéje svetaingje skelbiamomis Etisko elgesio vieSuosiuose pirkimuose
gairémis ir EtiSko elgesio perkanc¢iojoje organizacijoje atmintine.

14. Komisijos posédziy vieta: Komisijos pirmininko darbo kabinetas.

15. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Jei pirmininkas negah dalyvauti posedyje
posédZziui pirmininkauja Komisijos pirmininko pavaduotojas, o jam nesant, (Gimnazijos
direktoriaus jsakymu paskirtas komisijos pirmininkg pavaduojantis Komisijos narys.

16. Komisijos posédzius protokoluoja Komisijos posédzio sekretorius, o jam nedalyvaujant —
Komisijos pirmininko paskirtas vienas i§ Komisijos nariy, vykdantis visas Komisijos posédzio
sekretoriaus funkcijas. Komisijos posédzio sekretoriumi gali biiti skiriamas tik Komisijos narys.

17. Komisijos posédzio sekretorius yra atsakingas uz informacijos ir praneSimy tieke€jams
teikima, pirkimo skelbimy, pirkimo procediiry ataskaity savalaikj teikima, Komisijos vykdomo
pirkimo dokumenty tvarkyma.

18. PraneSimus dalyviams apie Komisijos priimtus sprendimus pasiraSo Komisijos pirmininkas
arba Komisijos pirmininko pavaduotojas.

19. Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédziuose. Komisijos narys, esantis
darbe, bet dél svarbios priezasties negalintis dalyvauti posédyje, privalo i§ anksto apie tail pranesti
Komisijos pirmininkui.

20. KOI‘IllSl_]OS posedziai 1r pr11mam1 sprendimai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau ka1p
puse, bet ne maziau kalp 3 (trys), visy Komisijos nariy.

21. Komisija priima sprendimus posédyje paprasta balsy dauguma atviru vardiniu balsavimu.
Balsuoti galima tik uZz arba prie§ sitilomg sprendimg. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia
Komisijos pirmininko balsas.

22. Jei Komisijos narys negali priimti sprendimo dél informacijos ar laiko stokos, jis tur1 prasyt
nukelti Komisijos posédzio data ir kreiptis dél papildomos informacijos ir paaiSkinimy suteikimo }
kitus Komisijos narius ar ekspertus.

23. Komisijos posédzio eiga ir sprendimai jforminami protokolu. Protokole nurodomi
Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiSkinimai, Komisijos nariy atskirosios nuomones.
Protokola pasiraSo visi Komisijos pos€dyje dalyvave nariai.

24. Komisijos posédziai gali vykti Centrinés vieSyjy pirkimy informacines sistemos
priemonémis.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Komisijos pirmininkas, nariai, ekspertai ar stebétojai uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus. Uz Komisijos veiklg atsako Gimnazijos direktorius.



26. Komisijos veikla pasibaigia Gimnazijos  direktoriui priémus sprendima dél jos
1Sformavimo.




| Priedas

(perkanciosios jstaigos pavadinimas)

(asmens vardas ir Eavard_é, pa;eigos)t
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

————

(vietoves pavadinimas)

Budamas ) B - . :
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudotl visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant ___ 3
(pareigy pavadinimas)

1.2. man patiketus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujan¢ioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas vieSojo pirkimo komisijos ar Baisogalos
gimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teises aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencijg.

4. Esu jspéetas, kad, pazeides §j pasiZzadéjima, turésiu atlyginti Baisogalos gimnazijal ir
tiekéjams padarytus nuostolius.
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(paraSas) (Vardas, pavard¢)




2 priedas

(NeSaliskumo deklaracijos tipin¢ forma)

(perkangiosios organizacijos arba perkan¢iojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

N —— .= — —————————————

(vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti
man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas radtu pranesti perkandiosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaliy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes ry$iais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujan€io juridinio asmens jstatinio kapitalo dal} arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i8 pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios rusies pajamuy;

2.3. del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i3aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susije su manimi santuokos, artimos giminystes ar svainystés rysiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), ju sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informactjos apie tai, kad galiu bati patekes | intereso
konflikto situacija ir nenusi$alinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy kontlikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad | interesy konflikto
situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendima
informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusiag mane stebétojo teisemis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privadiy interesy deklaracija, kaip tal numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privadiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan¢iosios organizacijos vadovo paskirtiems
atlikti supaprastintus viesuosius pirkimus, ir viedyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (péra§as) (vardas ir pavarde)



