PATVIRTINTA
Radviliskio r. Baisogalos gimnazijos
Direktoriaus 202 m. ¢Y- L% d. jsakymu Nr. V -7X

RADVILISKIO R. BAISOGALOS GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU
~ ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Radviliskio r. Baisogalos gimnazijos vieSyy pirkimy organizavimo ir vidaus kontroles
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontroles
Radviliskio r. Baisogalos gimnazijos (toliau -Baisogalos gimnazijos) taisykles, kurios apima poreikiy
formavima, pirkimuy planavima, iniciavima ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdymg, viesojo pirkimo-
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudarymg, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg (toliau —
vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Radviliskio r. Baisogalos ‘gimnazijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis, (toliau — darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau
— VPI]) ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Baisogalos gimnazijos mazos vertes pirkimy tvarkos aprasu,
Siomis Taisyklémis, kitais jstatymais, teisés aktais , Baisogalos gimnazijos vidaus teises aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti
skirtos l1éSos bty naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis buty laitkomasi aplinkos apsaugos,
socialines ir darbo teisés jpareigojimuy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalin€je teiseje, kolektyvinése
sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turl laikytis
konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Baisogalos gimnazijos veiklos
plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Baisogalos gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys vieSuyjy
pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. CVP IS administratorius — Baisogalos gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas ar jj
pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie ir jo (-s) darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Pirkimy iniciatorius — Baisogalos gimnazijos darbuotojas (ai), kuris nurodo poreik]
vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia juy techning
specifikacija ir (ar) jos projekta; |

5.3. Pirkimy organizatorius — Baisogalos gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigja sutart)
vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo
pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija;
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5.4. Pirkimo paraiSka — Baisogalos gimnazijos nustatytos formos dokumentas, kuriame
Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo sglygas ir kitg informacija, kur1 pagrindzia jo priimty
sprendimuy atitikt; VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams

5.5. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas

5.6. Pirkimuy sarasSas — 18 dalies uzpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudzetiniams metams,
kuriame pildomi Sie stulpeliai: data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia, verte, kiekis, pirkimo
objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas.

5.7. Pirkimy suvestiné —parengta ir Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacing€je sistemoje (toliau
— CVP IS) vie$ai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus,
1Sskyrus mazos verteés pirkimus;

5.8. Rinkos tyrimas — kokybines ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitila, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ius VP] 23 ir VPI 24 / P 35 ir 36 straipsniuose nurodytus
subjektus), ju tieckiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analize ir
apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.9. Tiekéju apklausos pazyma -nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimy
organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus Taisykliy 41 punkte numatytais
atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams

5.10. Uz pirkimy planavimg, organizavimag ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo —direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais biudZetinialis metais
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plana, rengia ir skelbia Siy pirkimy suvestineg,
rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitikt] vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy registrus, uZtikrina
neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma laiku, jtraukia tiekejus |
nepatikimy tiekéju ir melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy sgrasus, saugo perduotas pasibaigusiy
pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavimag ] archyva, kaupia ir rengia statisting informacijg apie
atlieckamus pirkimus;

5.11. Uz sutarc¢iu vykdymo prieziiira atsakingas asmuo —direktoriaus sprendimu paskirtas ir

sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris prizitiri (organizuoja) sudarytose sutartyse numatyty
isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby
atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siilymus
deél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanCiam arba
netinkamai vykdanc¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus:;

5.12. Uz sutardiu saugojima atsakingas asmuo —darbuotojas, kuris saugo sutarCiy ir jy
pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavimg j archyva.

6. Kitos Taisyklése vartojamos savokos yra apibréztos VPI ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teises aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio dokumentams,
taitkomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

8. Baisogalos gimnazijos sudaromi su vieSaisiais pirkimais susij¢ registrai:

8.1. pirkimo paraiSky registras -registras, kuriame registruojamos Pirkimy iniciatoriy
pateiktos Pirkimo paraiSkos;
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8.2. pirkimy registras —registras, kuriame registruojami visi atlikti pirkimai (tarptautiniai,
supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis V§] CPO.LT elektroniniu
katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujintg tiekéjy varzymasi sudaromas pagrindinés sutartys
be1 pirkimai atlikti pagal jgaliojima);

8.3. tiekéjy apklausos pazymuy registras - registras, kuriame registruojamos uzpildytos
Tiekéjy apklausos pazymos;

8.4. pirkimo sutardiy registras —registras, kuriame registruojamos visos rastu sudarytos
sutartys.

8.5. konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registras —registras, kuriame
registruojamos darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojy, Pirkimy
iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, VieSyjy pirkimy komisijos nariy, eksperty, stebétoju, dalyvaujanéiy
pirkimo procedirose ar galin¢iy daryti jtakg jos rezultatams, pasiraSytos nesaliskumo deklaracijos (forma
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 , Deél
neSaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir konfidencialumo pasiZzadéjimai

9. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir organizavimo prieziiira atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

9.1.  teikia Pirkimy 1niciatoriaus teikiamas Pirkimo parai$kas Baisogalos gimnazijos direktoriui
tvirtintl / vizuoti:

9.2. pagal 18 Pirkimy 1niciatoriaus gautg pirkimy poreik], rengia ir teikia Baisogalos gimnazijos
direktoriul tvirtinti einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomuy
pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus;

9.3. esant poreikiul, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina pirkimy plana, pildo vieSujy
pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapa

9.4. pagal direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia pirkimy suvesting ir jg ne véliau negu
1K1 einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, skelbia VieSujy
pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS

9.5. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 2 punkto 1r 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjuy pirkimy tarnybai

9.6. ne reciau kaip kartag per metus perziiiri neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadejimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi VieSujy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, UZ pirkimy planavima
atsakingas asmuo yra pasiraS¢ neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima bei deklarave
privacius 1nteresus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaéiy interesy derinimo
valstybing¢je tarnyboje jstatyme;

9.7.  uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darbg, pasirasyty nesaliskumo
deklaracijg 1r konfidencialumo pasizadejima, Siuos dokumentus registruoja skaitmeniniame registre ir
perduoda darbuotojui, vykdan¢iam personalo administravimo funkcija;

9.8.  pildo ir tvarko Siy Taisykliy 8 punkte nurodyta registra;

10. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

10.1. atlieka Rinkos tyrima;
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10.2. rengia ir teikia Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieZiiira
atsakingam asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais.

10.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo parai$kg Kartu su paraiska rengia ir pateikia
pirkimo objekto techning specifikacijg, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie si@ilomi), neprivalomus
tiekejy pasalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (je1 tokie
sitlomi), pasitlymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo sutarties
salygas (jel tokias situlo) ir pagrindima dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju
Ir ka1 atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

10.4. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia tarnybinius
pranesimus dél pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda Uz pirkimy planavima, organizavimag ir
organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui.

[1. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

I1.1. vykdo mazos verteés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,.Dél maZos vertés pirkimy
tvarkos apraSo patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

11.2.  pildo Tiekeéjy apklausos pazyma

I1.3. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specitikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus,
pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius:

I1.4. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy pakeitimo,
bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutart] ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS:

I'1.5. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasirasyta pirkimo sutartj perduoda Uz
pirkimy planavimg, organizavima ir organizavimo prieZiiira atsakingam asmeniui:

I1.6. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ;

12. Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta, ir be kity
jai nustatyty funkcijy:

12.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (i$skyrus maZos vertés pirkimus), jei Baisogalos
gimnazijos direktoriaus rezoliucija Pirkimo parai$koje nepaskiriama kitaip;

12.2. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasiralytas pirkimo sutartis perduoda Uz
pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui;

12.3. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Vie$yjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyju pirkimy

13. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

13.1. prizitr1 (organizuoja priezilrg) sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos jsipareigojimy
vykdyma 1r prizitri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

[3.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas, kad
neturt pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas saskaitas faktiiras (PVM
sgskaitas fakturas) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus, kuriuos i3
elektroninés sistemos E. saskaita perduoda buhalterijai.

[3.3. mnicyjuoja sitlymus del sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
Ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;
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13.4. esant poreikiui, rengia sutariy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

13.5. esant poreikiui keisti pirkimo sutart], pildo viesyjy pirkimy sutarties keitimo procediiros patikros
lapg 1r perduoda j; UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam
asmeniui;

13.6. pasibaigus sutarCiai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo
sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavimag, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingam
asmeniul (pvz., rastai tiek¢jams del veélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas susirasinéjimas);

14. Uz sutardiy saugojimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

14.1. saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutarCiy ir ju pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties
ivykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavimg j archyva;

14.2. pagal kompetencijg atlieka sutar€iy vykdymo prevencine kontrole — stebi, kad pagal sutart;
neblty 1Smokéta daugiau 1Sy ne1 numatyta pirkimo sutartyje, kad mokejimai biity vykdomi laikantis jiems
nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygu.

13. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

15.1. atsako uz duomeny apie aktualuma ir teisingumg, administruoja darbuotojams suteiktas
teises; |

1.5.2. sukuria ir registruoja naujus CVP IS naudotojus (pvz. VieSyjy pirkimy komisijos narius ir
kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir
nustato prieigos prie duomeny ribas;

133 darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS.

I11. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Prekiu, paslaugy ir (ar) darbuy poreikio formavimo etapas

16. Radviliskio r. Baisogalos gimnazijos reikmems reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar)
darby poreik; formuoja Pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy
administracijos padalinio funkcijy ir uzdaviniy vykdymui, pirkima.

17. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius 1ki einamuyjy biudzetiniy mety gruodzio 1 d. uz pirkimy
planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiirg atsakingam asmeniui pateikia Pirkimy sarasa.

18. Pirkimy 1niciatorius, pries teikdamas Pirkimy sarasg, privalo:

18.1. perziurét1 galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti pasirasSyty
sutarC1y galiojima (je1 tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas butiny prekiy ar paslaugy
teitkima;

18.2. atlikti Rinkos tyrimg, reikalingg potencialiems tiek€jams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

18.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir
pateikti sitilyma del konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu). Je1 teikiamas
siilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, turi bt pateikiami ir
tok] sprendimg pagrindziantys argumentai;

18.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkimg — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.



Pirkimy planavimo etapas

19. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilrg atsakingas asmuo
pagal 15 Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreik], rengia Pirkimy plano projekta:

19.1.  priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrgjj viesujy pirkimy Zodyna,

19.2. }vertina galimybe pirkimus atlikti i VPL 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

19.3. jvertina galimyb¢ prekes, paslaugas ar darbus 1sigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

19.4. pvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

20.  Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plana,
Pirkimy iniciatorius, atlikes $iy Taisykliy 28 punkte numatytus veiksmus, pateikia Uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui tarnybinj pranesima
dél Pirkimy plano keitimo.

21. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiirg atsakingas asmuo,
1§ Pirkimy iniciatoriy gaves tarnybinj praneSimg dél Pirkimy plano keitimo, pradeda Pirkimy plano
keitimo procediira ir atlieka visus Taisykliy 29 punkte numatytus veiksmus bei pildo vieSyjy pirkimy
plano keitimo procediiros patikros.

22. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo priezZiiirg atsakingas asmuo.
suderings Pirkimy plano pakeitima Taisykliy 30 punkte nustatyta tvarka, jj kartu su viesyjy pirkimy plano
keitimo procediiros patikros lapu teikia tvirtinti direktoriui.

23. Direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitimg, UZ pirkimy planavima, organizavima ir
pirkimy organizavimo prieZifira atsakingas asmuo per 5 darbo dienas patikslina paskelbta Pirkimy
suvesting.

24. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekeiCiami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
1Skyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestingje nenurodyta pirkima, arba kai konkretaus
pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie S1 pirkimg nurodyta Pirkimy suvestinéje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

25. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrima, reikalinga pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia j informacija
apie anks¢iau vykdytus analogidkus ar panasius pirkimus ir sutaréiy jgyvendinimg ir uZpildo Pirkimo
paraiskg. Pirkimo paraika gali biiti nepildoma, Jel numatomos sudaryti pirkimo sutarties verte yra
mazesne kaip 1000 Eur be PVM.

26. Uzpildyta ir su Finansininku ir Pirkimy organizatoriumi suderinta Pirkimo paraiSka teikiama
direktoriui, kuris priima vieng i§ sprendimy ir Pirkimo paraiSkoje rezoliucija nurodo:

26.1. pavesti jau sudarytai Viesyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras arba sudaryti
nauja VieSyjy pirkimy komisijg ir patvirtinti jos sudet], bei pavesti jai atlikti Pirkimo paraigkoje nurodyto
pirkimo proceduras;

26.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertes pirkimo procediras:;

26.3. nevykdyti vieSojo pirkimo.

27. Pirkimo paraiSkos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais (bylose).



7

Pirkimo vykdymo etapas

28. Baisogalos gimnazijos direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo proceduras atlikti VieSyjy
pirkimy komisijai, VieSyjuy pirkimy komisija:

28.1. parenka pirkimo bidg. Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkima vykdyti
neskelbiamy deryby budu, Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia praSymo dél sutikimo
vykdyti pirkima neskelbiamy deryby budu projekta (i8skyrus VP] 72 straipsnio 1 dalyje nustatytus
atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas, ir atvejus, kai pirkimas vykdomas pagal P] nuostatas). Rasta
pasiraSo VieSyjy pirkimy komisijos pirmininkas;

28.2. rengia, suderina su Pirkimy iniciatoriumi, Finansininku ir Teisés skyriaus darbuotoju (toliau —
Teisininku) ju kompetencijos ribose ir tvirtina pirkimo dokumentus. Je1 VieSyjy pirkimy komisijai
nepavyksta pirkimo dokumenty suderinti su Siame punkte nurodytais asmenims, galutin} sprendima del
pirkimo dokumenty tvirtinimo rezoliucija priima direktorius;

28.3. pildo skelbimg apie pirkima;

28.4. priima sprendima dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procedury vykdymo metu
atsirado aplinkybeés, kuriy nebuvo galima numatyti;

28.5. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamente.

29.  Baisogalos gimnazijos direktoriui rezoliucija paraiSkoje priemus sprendimg pavestl: mazos
vertés pirkimo procediiras arba pagal preliminarigjg sutartj atnaujinto tiekéjy varzymosi proceduras arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras atlikti Pirkimy organizatoriui, jis:

29.1. parenka pirkimo buda;

29.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimy iniciatoriumi, buhalteriu ;

29.3. atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, iSskyrus Siy Taisykliy 43.4 punkte numatytus
atvejus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma ja suderina su buhalteriu ir teikia tvirtinti direktoriui;

29.4. Tiekeéju apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 1000 Eur be PVM,
taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga. Ivykes pirkimas uZregistruojamas
pirkimy registre, o ji pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas,
saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

29.5. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti VieSyjy pirkimy
komisija.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

30. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar
darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teises aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

31. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateiktg
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant mazos vertés pirkimus parengia UZ pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo arba vadovo paskirtas
Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — VieSyjy pirkimy komisija.
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Pagrindinés sutarties projektg preliminariosios sutarties pagrindu parengia UZ sutar¢iy vykdymo
prieziira atsakingas asmuo. MaZos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su
kuriuo numatoma sudaryti sutart;.

32. Pirkimo sutartj pasira$o Baisogalos gimnazijos direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai
atliekantis pavaduotojas arba kitas direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie Saliy paraSo rekvizito
nurodoma pasiraSymo data.

33. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, Viesyjy pirkimy
komisijos sekretorius arba kitas paskirtas Vie$yjy pirkimy komisijos narys arba Pirkimy organizatorius,
nedelsiant skelbia informacija (laiméjusj pasitilymg ir (ar) sudaryta pirkimo sutartj ir jos pakeitimus).

34. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingas asmuo,
oaves informacija, kad pasikeite Uz sutar¢iy vykdymo priezitrg atsakingas asmuo ir (ar) Pirkimy
iniciatorius, turi atitinkamai atnaujinti informacijg Taisykliy 8 punkte nurodytame registre.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

33. Baisogalos gimnazijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina Uz sutarCiy
vykdymo priezilirag atsakingas asmuo. Prevencing kontrolg vidaus teises aktuose nustatytos
kompetencijos ribose atlieka ir UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziurg
atsakingas asmuo, buhalteris ir UZ sutar¢iy saugojimg atsakingas asmuo.

36. Uz sutaréiy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo, pastebéjegs pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo raStu kreiptis | Tiekeja
prasydamas istaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui pirkimo sutartyje
numatytus prievoliy uztikrinimo budus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukima joje nustatytais pagrindais, Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo, suderines su
Teisininku, Finansininku ir Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiirg
atsakingu asmeniu, parengia dél to pranesimg Tiekéjui, kurj pasiraso direktorius.

37. Ivykdzius ar nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj, UZ sutarciy vykdymo priezitrg
atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties ivykdymu ar nutraukimu
susijusia informacijg UZ pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilrg atsakingam
asmeniul.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Uz vieSujy pirkimy sutaréiy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty saugojima
atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutar¢iai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutarciy perdavima |
archyva.

39. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP] 97
straipsnio 3 ir 4 punktais.



