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I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Mokinių lankomumo  tvarkos aprašas (toliau – aprašas) Radviliškio r. Baisogalos gimnazijoje (toliau – Gimnazijoje) nustato atsakingus už lankomumo prevenciją ir apskaitą asmenis ir jų funkcijas, veiklos koordinavimą.
2. Lankomumo prevencijos  tikslas – sukurti sistemą, kuri operatyviai spręstų Gimnazijos mokinių nelankymo problemas.
3. Šiame apraše nustatoma mokinių, tėvų, klasės vadovų, dalykų mokytojų, socialinio pedagogo, mokytojo padėjėjo ir administracijos bendradarbiavimo tvarka, sprendžiant pamokų nelankymo klausimus mokykloje.
4. Nelankantys mokyklos mokiniai – tie, kurie dėl įvairių priežasčių visiškai nelanko mokyklos.
5. Blogai lankantys mokyklą mokiniai – tie, kurie per mėnesį be pateisinamos priežasties praleidžia 20 ir daugiau pamokų arba  3 kartus pabėga.
6. Į 4–5 punktus patenkantiems mokiniams reikalinga nuolatinė kontrolė, prevencinė pagalba.
7. Klasių vadovai, dalykų mokytojai, pasirašytinai supažindinami su šiuo aprašu per Mokytojų tarybos posėdį.
8. Mokiniai pasirašytinai supažindinami su šiuo aprašu kiekvienų mokslo metų rugsėjo mėnesio pirmąją savaitę.
9. Tėvai su aprašu supažindinami elektroniniu paštu ar žinute per elektroninį dienyną su nuoroda į gimnazijos internetinę svetainę. Su Tvarka tėvai pasirašytinai supažindinami klasės tėvų susirinkimo metu per rugsėjo mėnesį.
10. Tvarka skelbiama gimnazijos internetinėje svetainėje.

II. ATSAKINGI ASMENYS IR JŲ FUNKCIJOS

11. MOKINIŲ TĖVAI (GLOBĖJAI, RŪPINTOJAI):
11.1. užtikrina punktualų ir reguliarų gimnazijos lankymą bei operatyviai sprendžia mokinio lankomumo ir ugdymo klausimus;
11.2. iš anksto arba pirmą vaiko neatvykimo į gimnaziją dieną apie neatvykimo priežastis  informuoja klasės vadovą arba socialinę pedagogę. Tris kartus iš eilės neinformavus, tėvas kviečiamas į VGK.
11.3. kitą dieną po praleistų pamokų parašo pateisinimo raštelį, aiškiai nurodydami datą ir pamoką, jos numerį pagal tvarkaraštį (jei praleista pavienė pamoka); nurodo pateisinimo priežastis: liga, artimo žmogaus mirtis, nelaimingi atsitikimai (pateiktoje gimnazijos formoje), kr. Priežastys;
11.4. bendradarbiauja su klasės vadovu, mokyklos vadovais, dalykų mokytojais bei specialistais, teikiančiais pedagoginę, psichologinę, socialinę, specialiąją pedagoginę, sveikatos priežiūros pagalbą;

11.5. kviečiami privalo atvykti į individualius pokalbius su klasės vadovu, dalyko mokytoju, soc. pedagogu, mokyklos vadovais. Kontroliuoja ir koreguoja vaiko elgesį;
11.6. pasikeitus gyvenamajai vietai, kontaktiniams telefono numeriams, elektroninio pašto adresui, operatyviai informuoja klasės vadovą;
11.7. reguliariai susipažįsta su duomenimis elektroniniame dienyne (praleistų pamokų skaičiumi, pagyrimais ir pastabomis, ugdymo(-si) rezultatais ir kt. informacija);
11.8. lanko tėvų susirinkimus, dalyvauja kitose gimnazijos organizuojamose veiklose.
12. DALYKO MOKYTOJAI:
12.1. dalyko mokytojas pamokos pradžioje, bet ne vėliau kaip iki darbo dienos pabaigos užpildo elektroninį dienyną: sužymi nedalyvavusius pamokoje ar pavėlavusius mokinius;

12.2. mokiniui(-iams) savavališkai pasišalinus iš pamokos, dalyko mokytojas informuoja mokinio(-ių)  tėvus/globėjus;

12.3. mokytojas informuoja klasės vadovą apie du kartus iš eilės neatvykusius į jo pamoką mokinius;

12.4. mokiniui(-iams) neatvykus 3 kartus iš eilės į pamoką, mokytojas informuoja socialinę pedagogę.
13. KLASIŲ VADOVAI:
13.1. klasės vadovas tiesiogiai atsakingas už klasės mokinių lankomumo apskaitą ir kontrolę:
13.1.1. klasės vadovas praleistų pamokų pateisinimo lapelius renka ir suveda duomenis elektroniniame dienyne iki kito mėnesio 2 dienos. 

Pastaba: pateisinimo rašteliai pas klasės vadovą laikomi visus mokslo metus.
13.1.2. klasės vadovas, neatvykus mokiniui į pamokas, kiekvieną kartą aiškinasi neatvykimo priežastis su mokinio tėvais/globėjais;

13.1.3. klasės vadovas dirba su lankomumo problemų turinčiu mokiniu, aiškinasi blogo mokyklos lankomumo priežastis, taiko korekcinius metodus. Išnaudojus visas galimybes padėti lankomumo problemų turinčiam mokiniui, apie esamą situaciją ir taikytus jos sprendimo metodus informuoja socialinę pedagogę. Darbas su lankomumo problemų turinčiais mokiniais turi būti vykdomas remiantis šio dokumento IV. skyriumi „Lankomumo prevencijos ir drausminimo priemonės“.
14. SOCIALINĖ PEDAGOGĖ:
14.1. iš klasės vadovų, mokytojų arba elektroninio dienyno gavusi informaciją apie lankomumo problemų turinčius mokinius,  individualiai dirba su gimnazijos nelankančiais mokiniais ir jų šeimomis, analizuoja pamokų praleidimo priežastis, kartu su mokiniu, jo tėvais (globėjais, rūpintojais) ir klasės vadovu, kitais mokyklos specialistais ieško sprendimo būdų;

14.2. kiekvieno mėnesio pradžioje (iki 5 d.) parengia kiekvienos klasės lankomumo suvestinę ir aptaria su klasės vadovu;
14.3. parengia metinę lankomumo ataskaitą direktoriui, pavaduotojai ugdymo reikalams;

14.4. vykdydama lankomumo prevencinę veiklą bendradarbiauja su mokinių tėvais/globėjais, klasių vadovais, mokytojais, VTAT darbuotojais, policijos komisariato darbuotojais, seniūnijų socialiniais darbuotojais ir kitomis institucijomis;

14.5. teikia lankomumo gerinimo siūlymus mokyklos VGK, direktoriui bei pavaduotojai ugdymo reikalams.
15. GIMNAZIJOS VAIKO GEROVĖS KOMISIJA:
15.1. sudaro ir koreguoja mokinių lankomumo kontrolės ir apskaitos organizavimo tvarką;

15.2. aiškinasi, analizuoja blogo mokinių lankomumo priežastis bei ieško būdų lankomumui gerinti;

15.3. teikia siūlymus dėl mokinių lankomumo problemų sprendimo, lankomumo organizavimo gerinimo direktoriui;

15.4. organizuoja posėdžius, į kuriuos kviečia lankomumo problemų turinčius mokinius, jų tėvus/globėjus, klasės vadovus, reikalui esant kitų institucijų darbuotojus;
16. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJA UGDYMUI:
16.1. atsakinga už mokinių lankomumo kontrolę, koordinuoja už lankomumą atsakingų asmenų veiklą ir funkcijas;

16.2. analizuoja ir apibendrina mokinių lankomumo pokyčius ir teikia pastabas bei siūlymus dėl mokinių lankomumo gerinimo Vaiko gerovės komisijai;

16.3. inicijuoja direkcinius posėdžius dėl blogai mokyklą lankančių mokinių.
17. DIREKTORIUS:
17.1. vertina pateiktą informaciją ir siūlymus;

17.2. įspėja lankomumo problemų turinčius mokinius direktoriaus įsakymu;

17.3. tvirtina kreipimąsi į VTAT, nepilnamečių inspekciją dėl administracinio poveikio priemonių taikymo lankomumo problemų turinčių mokinių tėvams.

III. PRALEISTŲ PAMOKŲ PATEISINIMO TVARKA
18. Praleistų pamokų pateisinimas:
18.1. dėl ligos ar kitos pateisinamos priežasties praleidus pamokas, kitą dieną po praleistų pamokų tėvai ar globėjai užpildo gimnazijos pateiktą formą;
18.2. kai yra ar numatomas ilgalaikis arba sanatorinis gydymas, tėvai kreipiasi į direktorės  pavaduotoją ugdymui pateikdami prašymą direktoriaus vardu ir medicinos įstaigos siuntimo kopiją;

18.3. jei mokinys iš anksto žino, kad negalės atvykti į mokyklą (išskyrus ligos atvejus), jis turi informuoti klasės vadovą ir, grįžęs į mokyklą, atnešti pateisinimo dokumentą;
18.4. mokiniui susirgus, mokinio tėvai (globėjai) tą pačią dieną informuoja klasės vadovą arba socialinį pedagogą apie mokinio neatvykimą į gimnaziją;

18.5. jei mokiniui reikia anksčiau išeiti iš pamokų, tėvai ar globėjai turi kreiptis raštu į dalyko mokytoją ir klasės vadovą, nurodydami išėjimo priežastį;

18.6. jei mokinys pamokų metu suserga, dalyko mokytojas kreipiasi į mokyklos visuomenės sveikatos priežiūros specialistę/klasės vadovą. Minėti asmenys praneša tėvams (globėjams, rūpintojams) apie vaiko savijautą. Tėvai (globėjai, rūpintojai) privalo  pasirūpinti saugiu mokinio parvykimu namo;

18.9. kai mokinys atstovauja mokyklai (rajonui ar Respublikai) olimpiadose, konkursuose, konferencijose, varžybose pagal direktoriaus įsakymą, jo praleistos pamokos žymimos ,,k“ raide. Šios pamokos neįtraukiamos į lankomumo apskaitą.
19. Gimnazijos techninio personalo darbuotojai (budėtoja I aukšto fojė) sąsiuvinyje fiksuoja vėluojančius į pamokas mokinius. 
IV. LANKOMUMO PREVENCIJOS IR DRAUSMINIMO PRIEMONĖS
20. Mokinių pamokų lankomumo skatinimas:
20.1. pagyrimas – vykdo mokytojas, klasės vadovas, pagalbos mokiniui specialistas;
20.2. padėka (raštu) – vykdo klasės vadovas;
20.3. ekskursija – vykdo administracija;
20.4. kitos skatinimo priemonės – vykdo mokytojas, klasės vadovas, pagalbos mokiniui specialistas, administracija.
21. Lankomumo prevencija ir drausminimas vykdomas:
21.1. mokinio tėvų informavimas – vykdo mokytojas, klasės vadovas, pagalbos mokiniui specialistas;
21.2. klasės vadovo nuoseklus korekcinis darbas su ugdytiniu;
21.3. mokiniui teikiama individuali socialinė pagalba – vykdo soc. pedagogas; 
21.4. informuojamos seniūnijos socialinio darbo organizatorės.
22. Mokiniui, vengiančiam lankyti pamokas, mokyklą ar nelankančiam mokyklos, individualiai (priklausomai nuo situacijos) taikomos šios drausminimo priemonės:
22.1. mokytojo pastaba elektroniniame dienyne;
22.2. socialinio pedagogo mokiniui skirtas individualaus stebėjimo lapas arba kita poveikio priemonė;
22.3. vyksta pokalbis Vaiko gerovės komisijos posėdyje;
22.4. direktoriaus įsakymu skiriama nuobauda (papeikimas žodžiu, raštu arba griežtas papeikimas);
22.5. vyksta pokalbis direkciniame posėdyje;
23. Mokiniui (įstatymų numatytais atvejais jo tėvams (globėjams), nuolat ir sistemingai vengiančiam lankyti mokyklą, taikoma administracinė atsakomybė ir pateikiama informacija savivaldos ar teisėsaugos institucijoms.
24. Radviliškio rajono Policijos komisariato/VTAT informavimas (dėl tėvų valdžios nepanaudojimo ar panaudojimo priešingai vaiko interesams, ar kliudymo jaunimui mokytis) dėl prevencinių/administracinių poveikio priemonių taikymo šeimai – už informavimą atsakingi socialinė pedagogė, Vaiko gerovės komisija, administracija.
25. Mokinys, turintis 16 m. ir nelankantis arba epizodiškai lankantis mokyklą, išnaudojus visas galimas pagalbos ir prevencijos priemones, direktoriaus teikimu perduodamas svarstyti mokyklos Mokytojų tarybai.
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